Matefska skola Praha 10, Pietlucka 51/2252, Praha 10 Strasnice

Skolni #ad

Skolni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zikonnych zastupct déti
v mateiské skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky.

|. Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho tadu je vymezen zakonem ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), VyhlaSkou €.14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani ve znéni pozdé&jsich predpist

I1. Prijimani déti do matefské Skoly

Do matetské skoly jsou zpravidla ptijimany déti od 3 do 6 let véku na zaklad¢€ vytizeni pisemné
zadosti rodicl. Kritéria a postup pfti pfijimani déti upravuje vnitini smérnice.

1. Reditelka stanovuje po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani Zadosti
0 prijeti déti k predskolnimu vzdélavani pro nésledujici Skolni rok.

Termin je obvykle stanoven na druhou polovinu mésice biezna nebo prvni polovinu mésice
dubna. V dobé& zapisu probihaji ,, Dny otevienych dvefi* pro zajemce o piijeti ditéte.

2. O prijeti ditéte se o stanoveni zkusebniho pobytu v délce maximalné 3 mésice rozhoduje
ve spravnim fizeni feditelka Skoly.

3. Matetska Skola miZze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

4. Pfednostné jsou do matetské skoly k predskolnimu vzdélavani pfijimany déti v poslednim
roce pied zahdjenim povinné skolni dochazky a déti s odkladem povinné skolni dochazky.

5. Dit¢ mize byt do matefské Skoly pfijato 1 v prubehu roku, pokud to umoznuji kapacitni
podminky skoly.

6. Do mateiské Skoly lze zatadit i1 déti, jejichz zdkonny zastupce pobira rodi€ovsky piispévek
a to na 4 hodiny denné. Doba dochéazky se stanovi po predchozi domluvé s feditelkou skoly.

7. Rodice pti zapisu obdrzi zadost, piihlaSku a evidencni list ditéte. Tiskopisy vrati v daném
terminu fadné vyplnéné k rukam feditelky Skoly. Na eviden¢nim listé je povinen zdkonny
zastupce dolozit vyjadieni Iékafe o zdravotnim stavu ditéte, a zda je fadné splnéno ockovani
dle o¢kovaciho kalendare.



Nejdéle do 30 dni po podani zadosti obdrzi zdkonny zastupce rozhodnuti feditelky Skoly, a to
ve spravnim fizeni.

8. Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona 106/1999 Sb, o svobodném
pfistupu k informacim.

9. Pti piijeti do matetské Skoly stanovi feditelka skoly po dohod¢ se zakonnym zastupcem ditéte
dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto dnech v matetské skole.

10. Rodi¢ mtize vyuzit adaptacni program skoly — mtiZe se ucastnit vzdélavani se svym ditétem
V prubéhu dne (ranni a dopoledni ¢innosti, pobyt na zahrad¢), pokud je to pro adaptaci ditéte
ptinosné a pokud to dovoluji podminky tfidy (vzdy po domluvé s ucitelkou).

11. Dité&, které za¢ina MS navitévovat, musi jiz samostatn€ chodit — nepouzivat koc¢arek, umet
drzet 1zici a jist 1zici, pit z hrnicku nebo sklenice, Samostatné pouzivat WC (ne no¢nik) a toaletni
papir, umyvat a utirat ruce, nenosit pliny, umét smrkat, nepouzivat dudlik, ma se snazit samo
oblékat, nazouvat a zouvat obuv.

12. O zarazeni do jednotlivych tfid rozhoduje pifi nastupu a po celou dobu dochéazky ditéte
feditelka Skoly. Béhem ttilet¢ dochazky mize byt podle provozu dité piesunuto do jiné tfidy.

V piipadé, ze dité bez fadné omluvy nenavstévuje matefskou Skolu déle jak 2 tydny, miize
feditelka Skoly rozhodnout o ukon¢eni dochazky ditéte do této matetské Skoly.

I1I. Provoz mateiské $koly

1. Provoz matei'ské §koly je nepietrzity po cely tyden, pondéli 6 % az patek 17 % hodin. Podle
personalnich podminek miZe byt upraven jinak. Rodi¢e mohou podle potieby variabilné vyuzit
provoz se zachovanim nize uvedenych ¢asovych pravidel pfichodt a odchodu.

2. Ranni piichody déti jsou v rozmezi 6 % — 8 % hodin. Po ptedchozi dohodg s ugitelkou
je mozny pozdgjsi piichod (navstéva 1ékaie). Po absenci bez ohlaseni je nutné dodrzet ptichod
do 8 % hod. nebo telefonicky nahlasit nastup ditéte do 8 % hod (a pak piijit kdykoliv do 8 30),
aby dit¢ mohlo byt nahlaseno ke stravovani. Pfichody déti, které vyuzivaji vecerni a nocni
provoz mohou byt po dohod¢ individualni. Pfi pfichodu rodi¢ oznaci denni dochéazku ditéte
na ceduli v détské satné. Odchod po obédé — na inf. ceduli ,,spim ve $kolce “ - znacka ditéte je
umisténa obrazkem dozadu nebo odpoledni odpocinek - znacka je umisténa obrazkem doptedu.
Vecete a no¢ni provoz je nutné nahlésit vzdy pisemné do seSitu, vecefe tyz den, nocni spani
kazdé pond€li na cely tyden. Déti, které jsou piihlaSeny k no¢ni dochazce, musi byt béhem
tydne alespon na jednu noc v domacim prostiedi.

3. Omlouvani déti: kazdou nepfitomnost rodice zapisuji predem do omluvnych sesitt v détské
3atn& nebo na tyZ den hlasi telefonicky do 8 ®° hod. rano na tel. MS 274782593

nebo 602307383. Lze zanechat i SMS zpravu, kde je nutné uvést datum, jméno, tiidu.
Za neomluvené dité se plati stravné. Za omluvené dité po 8 % hoding se stravné plati také.
Na nésledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribc¢hu dne i vecera telefonicky, osobné,
e-mailem.
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4. Predavani déti — déti je mozno vyzvednout pravidelné nebo narazové po obéd¢ v dobé
12 30 _ 13 % hodin, po odpoledni svacing od 15 % hodin, dale pak podle potieby rodici,
ale nejpozdé&ji do 18 3 hodiny (pokud dité neni p¥itomno pies noc).

Odchylku od domluvené pravidelné¢ dochézky ditéte dle ptihlasky je rodi¢ vzdy povinen
oznamit ucitelce na tiide.

5. Doba odpocinku — déti do spanku nenutime, respektujeme jejich biologické potieby, pokud
déti neusnou, mohou pouze odpocivat, prohlizet si knihu, nebo realizovat klidové ¢innosti
(puzzle, didaktické skladanky, pracovni listy, diagnostiku), nesmi ale rusit spanek ostatnich
déti.

6. Déti si mohou nosit do MS plySovou hracku, ale za ztratu nebo poskozeni nenese uditelka
zodpovédnost, ostatni hracky z domova jsou zakazany.

7. Odchod déti z mateiské Skoly v doprovodu jinych osob nez zadkonnych zastupcii (nebo
sourozencl) musi byt uveden v Eviden¢nim listé pro dité v mateiské Skole (jméno a piijmeni
konkrétni osoby, vztah k ditéti - teta, babicka aj.) a v tiskopisu "Dohoda o vyzvedavani ditéte"
(vyzvednéte u tfidni ucitelky po néstupu).

Dité nelze vydat na zaklad¢ telefonického rozhovoru.

8. Provoz mateiské Skoly byva prerusen v mésici Cervenci a srpnu, z divodu nutné udrzby,
oprav a Cerpani dovolenych zaméstnancli. Rozsah omezeni nebo preruSeni stanovi feditelka
Skoly po dohodé se zfizovatelem a to nejméné 2 mésice predem. Na zaklad¢ pisemné Zadosti
rodice ditéte podané feditelce mateiské Skoly nejpozdéji do 30 dnti pfed prerusenim provozu
zajisti teditelka Skoly ve spolupraci s matetskou Skolou poskytujici ndhradni provoz pobyt
ditéte v této matetské $kole (umozni-li to kapacita MS).

9. Provoz mize byt omezen i v jiném obdobi - napt. v obdobi vanoc¢nich svatkl. Informaci
0 pferuSeni provozu v tomto piipadé zvetejni feditelka matefské Skoly neprodlené
po projednani se ztizovatelem o rozhodnuti pferuseni provozu.

10. Denni rezim je stanoven tak, aby se dal pruzné ménit podle ¢innosti a akci s détmi, trvale je
stanovena doba obé&da a odpoc¢inku déti. Denni reZim je soucasti tohoto Skolniho fadu.

11. Provoz v jednotlivych tifidach je upraven K personalnim podminkam, déti se mohou
spojovat do jiné tidy.

12. Rodice v soucinnosti se Skolou pomahaji vést déti k samostatnosti pii stolovani,
sebeobsluze, hygien¢, uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku.
Dbaji, aby déti mély v Satn€é ve svych polickach potadek. Poméhaji Skole pii vytvareni
zakladnich spolecenskych navyki u déti, vedou déti k ucté k dospélym (zdraveni, zdvofilost,
kazen) a k sebeucté, k ucté k praci jinych lidi.



IV. Zdravotni péCe a bezpeCnost déti v materské Skole

1. Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Piedat dité povérené osobé
Ize jen na zakladé pisemného povéieni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte. Za dité
nepfedané zakonnym zastupcem nenese Skola odpovédnost, déti nelze nechavat samotné v Satné
nebo posilat samotné do tiidy.

2. K zajisténi bezpecCnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid.

3. Déti jsou po ptichodu a v priabéhu roku seznamovany s bezpe¢nostnimi pravidly chovani
vetfidé 1 pii pobytu venku. Pouceni je zaznamendvano V ptfehledu vychovné prace.
Na vychazky a vylety déti nosi bezpecnostni vesty. Péce o zdravi a bezpecnost pii vzdélavani
je zpracovana samostatnym vnitinim ptedpisem, ktery je pro vSechny pedagogy zavazny.

4. Ucitelka ma pravo pozadovat, aby dité, které nereaguje na jeji pokyny, mélo na akce mimo
Skolu (pokud se jich chece zacastnit) individuélni doprovod jednoho z rodict nebo plnoletého
zastupce. V opacném piipade se bude ucastnit programu v jiné tfidé materské skoly.

5. Za bezpecnost déti zodpovida Skola i pii organizovani dalSich aktivit (vylett) a krouzki.
Pokud krouzek vede jiny lektor nez Skolni pedagog (plavani, tanec...), Skolou je stanoven
dozor.

6. Pfi organizovani spolec¢né akce s rodici (tvotiva odpoledne, besidky, ¢arodéjnice, rozlouceni
s ptedskolékys,...) si pfitomni rodice za bezpecnost svych déti zodpovidaji samy. Skola zajistuje
program a dozor.

7. Pti prvnim vstupu do matefské Skoly ma dité pravo na individudlné pfizpisobeny adaptacni
rezim, tzn., Ze se rodi¢e mohou s feditelkou a tfidnimi ucitelkami dohodnout na nejvhodnéjSim
postupu, déti chodi na zkracenou dobu.

8. Do mateiské Skoly mohou rodice pfivést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné piiznaky
nemoci ¢i infekce. Pti pfedani ditéte ucitelce sdé€li rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu
ditéte, resp. o problémech, které¢ mélo pfedesly den ¢i noc.

Trvaly kasel, priijem, zvraceni, pfetrvavajici zelena ryma, ¢ervené spojivky - to jsou piiznaky
nemoci, 1 kdyz dité nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, béZny reZim je pro né
ZAtéZi a zaroveh prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu a i na u¢itelky. Zadame
0 maximalni ohleduplnost ke zdravym détem 1 k personalu skoly!

Pokud bude rodic¢ trvat na pievzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat
od détského 1ékate potvrzeni ditéte o bezinfekénosti na naklady mateiské skoly.

V ptipad¢ akutnich infekénich stavii nepodavame détem zadné 1€ky, jako jsou kapky proti kasli,
davkovaci sprej do nosu proti rymeé apod.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ hlasi rodice ihned feditelce Skoly
popf. ucitelce (nestovice, zloutenka, mononukledza, spala aj.). Po vyléceni infekéniho
onemocnéni piijimame dité s potvrzenim od 1ékare, které ndm zaruci jeho plné zdravi.



9. Pokud je na skole vyskyt pedikul6zy, skola ¢ini nezbytné nutna dezinfek¢ni opatieni. Dite,
které je nosicem, nebude do dochazky pftijato az do uplného odstranéni vsi.

10. Pii ndhlém onemocnéni ditéte v matefské Skole jsou rodice telefonicky informovani
0 daném zdravotnim stavu a ti jsou povinni si dit€ co nejdiive z mateiské skoly vyzvednout.

11. V ptipad¢ Skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte,
v ptipadé nutnosti i nasledné Iékarské vysetieni ¢i oSetieni (rtg., aj.). Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladné.

Skolnim urazem je tiraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pii ¢innostech, které
S nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ti€ast déti pti vychovné a vzdélavaci
praci skoly, ve skole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Skolnim urazem je rovndZz wraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢fiovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Skolnim urazem neni uraz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zp&t nebo na cest& na misto
nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo areél skoly pti akcich konanych
mimo Skolu.

Vsechny déti jsou v mateiské Skole pojistény proti Grazim a nehoddm v dob¢ pobytu ditéte
v mateiské Skole a pfi akcich skolou organizovanych.

12. Utitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obleceni
déti ve tfid€ 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného reZimu déti, ptizptsobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkdm (slune¢ni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi. Rozptylové podminky jsou denné sledovany na internetu.

13. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz pouzivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebici, odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, kterd
k tomu nejsou ur€ena. V celém objektu mateiské skoly je zakaz koufeni (budova i piilehlé
prostory Skolni zahrady) a to v souvislosti se zdkonem ¢.379/2005 Sb.

14. Osobni véci déti rodice pfinesou oznacené - teplaky ¢i zastérku pro pobyt ve tiid¢, triko,
ponozky nebo puncochace, teplaky pro pobyt venku, pyzamo, hygienické potieby dle
poZzadavku ucitelek. Mensim détem je nutno dat do piihradky 1 ndhradni spodni préadlo
a ponozky. Na piezuti - backory nebo zdravotni obuv, kterou si dit€ umi samo zapnout. Pantofle
nejsou z bezpe€nostnich divodi dovoleny. Podepsanim piedejdete zaméné osobnich véci.
Obleceni je uloZeno v Satné v piihradkach oznacenych znackou ditéte. Rodice dbaji, aby déti
mély Vv Satné ve svych polickach poradek.

Kazdy patek si rodi¢e domli odnesou vyprat pyZamo spolu s ostatnim oblecenim ze Satny.
Déti, které jsou ptihlaSeny na noc¢ni provoz, musi mit dvoje obleceni (pyzamo, tepléky, pradlo,
hygienické potieby). Na denni provoz je ulozeno ve svoji kmenové tfidé, druhé obleceni je
ulozeno ve tfidé Kuratek.



Vsechny déti 3-7 leté si po obéd¢ Cisti zuby, proto musi mit sviij kartacek na zuby, ktery je
potieba po piil roce vyménit za novy. Nejmensi 3-4 leté si fixuji navyk bez zubni pasty. Kelimek
ma kazdé dité skolni, se znackou.

15. Bezpecnost déti pii prichodu a odchodu
Z bezpecnostnich diivodu pfii piichodu nebo pii vyzvedavani déti jsou dvete uzavieny

Pti pfichodu déti

e pouzijte zvonek a zistante pred kamerou pro ohldSeni jména a pfijmeni svého ditéte,
nahlaSeni musi byt hlasité, zietelné

o ucitelka musi védét, komu umoziuje vstup do budovy, prosime, nepodceniujte ohlasent,
nehlési se déti, neni jim rozumét

e pokud Vas ucitelka neslysi (nevidi v kamete) a nerozumi, kdo vstupuje, vyzve Vas
k opakovanému piihlaseni

e po prihlaSeni teprve prejdéte ke dverim, ucitelka Vam v dostatecné dlouhém intervalu
umozni vstup do budovy

e opakované zvonéni (pokud se ucitelka nehldsi) je mozné provést az po ukonceni
zvukového znameni, jinak dvefe nelze otevfit

o zvonte dle umisténi tfid — vlevo tfida Slinat a Kuratek

e vpravo tfida Lvicat a MySek

Pti odchodu déti

ez détske Satny jsou dvefe odemceny, staci pouze oteviit klikou.

e pokud jsou odpoledne déti na Skolni zahrad¢ je vstup do Satny odemcen, vstup je mozné
pomoci pridavného tlagitka vedla zvonki s napisem OTEVIRANI.

e pii ptichodu a odchodu z budovy nepouzivejte a nepfepinejte, prosim, zadna jina
tlacitka, ktera jsou uréena pro zaméstnance Skoly K ptepinani elektrického vratného, rusi
se tim aktivace otevirani dvefi.

e pfi pfichodu a odchodu, prosim, zavirejte za sebou vzdy oboje dvefe.

e pfi ptichodu a odchodu, prosim, zavirejte za sebou branku, kterd je na pruzinu

e pii odchodu pouzivejte vychod svoji kmenové tiidy

o pejsek na Vas ¢ekd pred plotem, do objektu Skolni zahrady a matetské Skoly mu je vstup
zakazan

e do budovy, détské Satny, prosim, nejezdéte s kocarky ani odrazedly

e na vlastni kola a kolobézky vyuzijte stojan pted budovou

V. Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili

1. Dulezitym prvkem ochrany déti ptredskolniho véku pted socidln€ patologickymi jevy je
i vychovné vzdélavaci pusobeni zaméfené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené¢ svému veku
a schopnostem vedeny ktomu, aby pochopily a porozumély dané problematice, jsou
seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality
a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.
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2. V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici mateiské $koly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech
S cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, piipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

3. Dulezitym prvkem prevence této oblasti je i vytvoreni pfiznivého klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

V1. Obsah predskolniho vzdélavani

1. Matetska Skola je druhem skoly, pfedSkolni vzdélavani zajistuji pedagogicti pracovnici
s odbornym vzdélanim.

2. Vyulovacim jazykem je jazyk Cesky.

3. Vzdélavani v matefské $kole probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu (dale SVP),
ktery je zpracovan podle podminek Skoly a v souladu se statnim Ramcovym vzdélavacim
programem pro piedikolni vzdélavani. Rodi¢e podepisuji seznameni s timto dokumentem. SVP
je zpftistupnén rodi¢im k nahlédnuti u tfidni ucitelky nebo na nésténce u sttedového schodiste.
Skolni vzdé&lavaci program upfednostituje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

4. Ze SVP vychazi vlastni t¥idni program, ktery je rozpracovan do jednotlivych pland a je
zvetejnén na pristupném misté ve Skole — na informacni néasténce v détské Satné u kazdé tiidy.

5. Ve skole vzdélavame vSechny déti ve vSech oblastech: télesné, pracovni, estetické (hudebni,
vytvarné€), rozumoveé (poznavaci, jazykové, matematické) a mravni, piimefené jejich veku,
vyvoji a schopnostem.

Déti, které od nas odchazeji z diivodu néstupu do povinné Skolni dochéazky, jsou na vstup
do zakladni §koly po viech strankach piipraveny. Pokud dité neni na vstup do ZS z jakychkoliv
davodu ptipraveno, ucitelky doporuci pro dité¢ odklad Skolni dochazky. Piisobime na déti také
Vv oblasti preventivni vychovy (prevence negativnich jevil) a environmentalni vychovy.

6. Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi vétsinou na $kolni zahradé, v okoli MS (vychazky
Vv okoli, hiist¢ a sportovni plochy v okoli) nebo v mensi mife i tematickymi navstévami
vzdalenégjSich mist mésta (lesopark, piehrada, divadlo, vystavy, centrum). S nejstarSimi détmi
vyjizdime na delsi pobyty na Skolu v ptirode¢.

7. Skola organizuje podle zajmu rodiét i jiné aktivity, které zajist'uji jiné subjekty a které jsou
uplatné (ptedplavecky vycvik, solna jeskyné, taneéni krouzek, hudebni krouzek, keramicky
krouzek,...). Tyto aktivity nejsou pro déti povinné, o jejich ucasti rozhoduji rodice.

8. Pii plnéni zakladnich cili vzd€lavani a skolniho vzd€lavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky
&. 14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani) dale jen vyhlasky o MS), v platném znéni.



VII. Vzdélavani déti se specidlnimi potiebami

*Matefska Skola je povinna zajistit pro déti v matetské Skole takové podminky pro jejich
vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potieby ve vztahu k aktualnimu véku; rozvijeji
a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadéani i dopady zdravotniho stavu do jejich ptipravy
na skolu.
Zahrnuje intervence na podporu oslabenych dovednosti ditéte, podporuje rozvoj praktickych
¢innosti; podporuje déti nadané a mimotadné nadané.
*Podpiirna opatieni I. Stupné (PO 1.) realizuje matei'ské Skola bez souhlasu zakonného zéstupce
a zpracovava jednoduchy a strukturovany plan pedagogické podpory (dale PLPP)
Vv pedagogické diagnostice ditcte.
*Ucitelka v PLPP nastavuje pravidla ¢astéjsiho vyhodnocovani pokroku, poskytuje ji zpétnou
vazbu a prihlizi k véku ditéte a k moznym omezenim, ktera obvykle vyplyvaji z tempa vyvoje
ditéte.
*Ucitelka organizuje vyuku tak, aby zohlednila postaveni ditéte ve skupin¢, ve vztahu k jeho
specifickym pottebam, stiida ¢innosti (formy i druhy) nebo naopak fixuje postupy k vytvaieni
pevné struktury, potfebné k vytvareni védomosti a dovednosti.
Vzdélavani déti se specialnimi potiebami
*Podptirna opatteni II. — V. stupné postupuje v souladu s § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.:
*Pokud se ukdze, Ze podpora ditéte prostfednictvim PLPP nebyla dostacujici, Skola pozada
zakonného zastupce, aby navstivil SPZ (PPP nebo SPC), které miize nasledné doporuéit PO
vysSich stupiiii;
Postup pred poskytovanim PO II. — V. stupné
a) SPZ (PPP, SPC) spolupracuje,
- Se zakonnym zastupcem ditéte
- S matefskou Skolou
b) SPZ vyda zpravu a doporuceni,
¢) SPZ sdéli doporugeni mateiské skole
d) Matetska skola ziska pifedchozi pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte.
Spoluprace skolského poradenského zatizeni a zdkonného zastupce ditéte
a) Skolské poradenské zaiizeni (dale SPZ) poskytne poradenskou pomoc ditéti nebo
zakonnému zastupci ditéte
- na zéklad¢ jeho zadosti nebo
- na zdklad¢ rozhodnuti organu vetejné moci podle jiného pravniho ptfedpisu (zédkon
359/199 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti).
b) Spoluprace SPZ a zikonného zastupce ditéte pied poskytovani podpirnych
opatteni II. — V. stupné spoc€iva zejména v téchto ¢innostech:
- Dité absolvuje ve SPZ vySetieni, a to na doporudeni mateiské §koly; zadost
0 poskytnuti poradenské pomoci podéa zdkonny zastupce ditéte
- Dité& absolvuje ve SPZ vysetieni, a to na zakladé uvazeni zakonného zastupce ditéte.
Z4dost o poskytnuti poradenské pomoci poda zakonny zastupce ditéte.
- Dité& absolvuje diagnostiku ve SPZ, a to na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci,
tj. soudu nebo OSPOD.
- SPZ muize vyzvat zdkonného zastupce ditéte k dolozeni informaci o dosavadnim
prabéhu v, k poskytnuti informaci
- SPZ pted vydanim doporuéeni projedna navrh doporudenych podpirnych
opatfenim zakonnym zastupcem ditéte; pokud je to dtvodné, piihlédne k jejich
vyjadreni




Pokud zakonny zastupce ditéte pii Cinnostech, které maji vést k pfiznani
podpurnych opatieni, které jsou v nejlepsim zajmu nezletilého ditéte, neposkytuje
soucinnost, pak skola nebo SPZ oznami uvedeného zékonného zastupce OSPOD.

Spoluprace skolského poradenského zatfizeni a matetské Skoly

a)

Spoluprace SPZ a mateiské Skoly pied poskytovani podptrnych opatfeni
Il. — V. stupné spociva zejména v téchto ¢innostech:
mateiskd Skola zakonnému zastupci ditéte doporuci vysSetieni ve Skolském
poradenském zaiizeni (SPZ).

Reditelka $koly uréi ve $kole pedagogického pracovnika, ktery bude odpovidat
za spolupraci se SPZ v souvislosti s doporu¢enim podptirnych opatieni ditéti
se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Pokud se dit¢ vzdélavalo podle planu pedagogické podpory (PLPP) a nasledné
budou absolvovat vysetieni ve SPZ, §kola bezodkladn& zajisti predani SPZ plan
pedagogické podpory.

SPZ miize vyzvat §kolu k doloZeni informaci o dosavadnim vyvoji ditéte v MS, a to
zejména udajii uvedenych ve Skolni matrice, k dolozeni podminek $koly, ve které
se dit¢ vzdélava nebo se bude vzdélavat.

Skola poskytuje soudinnost v piipadé, kdy SPZ pro doporuceni konkrétnich
podminek opatfeni zjiStuje také moznost vyuziti personidlu a materidlnich
podminek skoly vytvotrenych v souvislosti s poskytovanim podptrnych opatfeni
jinym détem.

V piipadé¢ podpirného opatfeni spocivajiciho v pouzivani kompenzacnich
pomiicek a specialnich uéebnich pomiicek, SPZ doporuéi prednostné ty pomiicky,
kterymi jiz Skola disponuje, pokud tim bude naplnén ti¢el podpiirného opatieni.
SPZ pted vydanim doporuceni projedna navrh doporuéenych podpiirnych opatieni
se Skolou; pokud je to diivodné, piihlédne k jejimu vyjadieni.

Vydani zpravy a doporuceni Skolskym poradenskym zatizenim

a)

b)

SPZ vyda zpravu do 30 dnii ode dne ukonéeni posuzovani specialnich vzdélavacich
potieb ditéte, nejpozdéji vsak do 3 mésicti ode dne piijeti zadosti o poskytnuti
poradenské pomoci. Tato lhiita se prodluzuje o dobu nezbytnou k obstarani
posouzeni podstatnych skutecnosti ke stanoveni podplrnych opatieni jinym
odbornikem.

SPZ poskytne zpravu tomu, komu je poskytovana poradenska cinnost,
tj. zakonnému zastupci ditéte (viz vzor zpravy priloha 4 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
textem ,, Pouze pro zakonného zastupce!* To nevyluCuje, aby zakonny zéstupce
ditéte poskytl zpravu matetské Skole na zaklad¢ vlastniho uvazeni. Obsah zpravy
je vymezen v § 14vyhlasky €. 27/2016 Sb. a jeji vzor ve v ptiloze 4 vyhlasky).
SPZ poskytne doporuéeni nékolika osobam:

zédkonnému zastupci ditéte

matetské Skole, ve které se dité vzdélava

organu vetejné moci, ktery svym rozhodnutim ulozil zdkonnému zastupci ditéte
povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve SPZ

pokud organ socidln€ — pravni ochrany déti svym rozhodnutim neulozil zadkonnému
zastupci ditéte povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve SPZ, SPZ
poskytne vydané doporuceni OSPODu, pokud o to OSPOD pisemn¢ pozada.

Tzn., ze SPZ poskytuje matei'ské §kole doporuéent ,,automaticky.

Obsah doporuceni je vymezen v § 15 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. a vzor doporuceni je
stanoven v piiloze €. 5 této vyhlasky.
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d) Doba, po kterou je poskytovano podplrné opatieni, zpravidla nepiesahne dva roky.
*Predchozi informovany souhlas zakonného zastupce je podminkou podptrného opatieni II. —
V. stupné. Tento souhlas je:

- ptedchozi

- pisemny

- informovany; tzn., ze kdo je opravnén souhlas udélit, musi byt pifedem informovan

o urcitych skutec¢nostech.
*Informovany souhlas obsahuje:

a) vyslovné vyjadieni souhlasu s poskytovanim podptrnych opatieni,

b) informace o dusledcich, které vyplyvaji z poskytovani podpirnych opatieni,
zejména o zménach ve vzdélavani v souvislosti s poskytovanim podpirného
opatieni,

c) informace o organiza¢nich zménach, které v souvislosti s poskytovanim
podpiirnych opatieni mohou nastat, a

d) podpis zakonného zastupce, ze informacim uvedenym v pismenech b) a c¢)
porozumel.

*Splnéni podminek povoleni podle individudlniho vzdélavaciho planu (IVP):

a) zakonny zastupce ditéte se obrati na $kolu s pisemnou zadosti o vzdélavani podle
individudlniho plénu,

b) protoze nezletilé dité dosud neabsolvovalo vysetfeni ve SPZ, $kola zakonnému
zastupci ditéte toto vysetieni doporudi (§16a odst. 2 Skolského zdkona).

¢) Pro provedeni vysetieni SPZ $kole poskytne doporudeni, ve kterém se doporucuje
vzdélavani podle IVP (§ 16a odst. 4 skolského zakona).

d) Skola prostiednictvim svého feditele povoli vzdélavani ditéte podle TVP. (Odkaz
na vzor IPV pfiloha ¢. 2 vyhlasky ¢. 27/2016 Shb.)

e) Skola pfipravi informace dle §16 odst. 2 vyhlasky & 27/2016 Sb. a nasledné
zékonného zastupce ditéte o téchto skute¢nostech informuje.

f) Pokud zakonny zastupce ditéte souhlasi se vzdélavanim ditéte podle IPV i poté,
co mu byly sdéleny informace, udéli Skole predchozi pisemny informovany souhlas.
Tim jsou (spolu s doporuéenim SPZ) splnény podminky poskytovani podptrného
opatteni — vzdélavani podle TPV (§ 16odst. 4 a 5 Skolského zakona,
§ 16 odst. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

g) Skola vyhodnoti IPV ditdte a seznami s IVP vSechny vyuéujici ditéte a soutasné
zakonného zastupce ditéte.

*Postup pti skonceni poskytovani podpirnych opatteni II. — V. stupné

a) Shleda-li skola, ze poskytovana podpirna opatieni jiz nejsou potiebna, bezodkladné
doporuéi zdkonnému zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci SPZ.

b) Pokud nasledné z doporuéeni SPZ vyplyva, ze podptirné opatieni jiz neni nezbytné,
Skola ptestane podptrné opatieni II. — V. stupné poskytovat, a to po projednani se
zakonnym zastupcem ditéte.

¢) Ukonceni poskytovaného podpirného opatieni tak neni podminéno udélenim
pfedchoziho pisemného informovaného souhlasu, ale projedndnim se zdkonnym
zastupcem ditéte.

*Shrnuti

- Zakladni momenty postupu pied a pii poskytovani podpornych opatieni II. — V.
stupng, stejné tak 1 jejich ukonceni jejich poskytovani, jsou uvedeny ve Skolském
zakoné a ve vyhlaSce €. 27/2016 Sb. a nelze se od nich odklonit.
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VIII. Vnitini denni rezim pri vzdé€lavani

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzd€lavaciho programu probiha
v zdkladnim dennim rezimu. Rezim mize byt obménén podle akci, vyletl, provozu
s pfihlédnutim k véku a indiv. zvlaStnostem déti.
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830 _

900 _

10% -

1290

13%-

14% -

1500 _

17%.-

1800 _
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615 _
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900
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1000

1200

1300

14%

1500

17%

18%

1830

1930

615

700

Schézeni déti, volné hry, skupinové Cinnosti déti s ucitelkou, pohybové
aktivity provozované pievazné ve tiidé

Ranni komunikativni kruh, zdravotni cviceni
Hygiena, pfiprava na svacinu, svacina, hygiena
Rizené ¢innosti déti s ucitelkou dle vzdélavaciho planu

Ptiprava na pobyt venku, pobyt venku, spontanni aktivity na Skolni
zahrad¢, tematické vychazky do okoli, vylety

Hygiena, obéd, hygiena, ptiprava na odpocinek, odchod po obéde

Nejstarsi v€kova skupina — Cetba pohéadky, klid na lehatku 30 min., dle
potieby 1 delsi, pak volné a individualni manipula¢ni hry na vymezeném
prostoru, grafomotorika, krouzky, mladsi v€kova skupina — cetba pohadky,
spanek

Vstavani, hygiena, pohybové aktivita, hygiena, svacina

Rozchazeni déti, hry ve tfidé nebo na Skolni zahradé€, individudlni,
skupinové, fizené nebo spontanni ¢innosti

Hygiena, vecete, hygiena

Rozchéazeni déti, volné hry

Sprchovani déti, pfiprava na spanek - internatni tfida,
Cetba (poslech) pohadky, spanek - internatni t¥ida

Vstavani, hygiena, snidang - internatni tfida
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IX. Uplata za piedskolni vzd&lavéani

1. Zakonni zastupci dodrzuji pii thrad¢ uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené
ve smérnici o uplaté v MS.

2. Opakované nezaplaceni Uplaty za predSkolni vzdélavani v terminu mutze byt diivodem
k ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly.

X. Stravovani

1. Pii pfijeti dité¢te do matetské Skoly stanovi feditelka po dohodé s rodici zpiisob a rozsah
stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla pifitomno
v matetské skole, stravovalo vzdy. Rodi¢ vyplni ptihlasku ke stravovani, kterou vyda vedouci
Skolni jidelny.

Za neomluvené dité se plati vSechny dny stravné. Prvni den nemoci ditéte 1ze po dohod¢
vyzvednout obéd do vlastnich nadob 11%° az 11*° ve §kolni kuchyni. Po této dobé se obédy jiz
nevydavaji.

2. Dité, které po nemoci nebo jiné nepiitomnosti pfichazi do mateiské skoly, musi byt pfedem
ptihlaSeno ke stravovani - nejpozdé€ji do 8.00 hod. v den néstupu. Dité bez ptihlaSené stravy
nemuze byt k pobytu do matetské skoly pfijato.

3. Zménu zpusobu stravovani (pf. Svacina + obéd + svacina na svacina + obéd + svacina +
vecete) je mozno uskutecnit vzdy od nového mésice.

4. Rodice uhradi stravu zptisobem, jaky si dohodnou pfi pfihlaseni ditéte ke stravovani ve Skolni
jidelné. Moznosti zptisobu thrady - sporozirem, srazkou z uctu, trvalym ptikaze, na ¢islo Gictu
282948309/0800 . Kazdé dit€¢ ma sviyj identifikacni variabilni symbol. Stravné je hrazeno na
jeden mésic dopiedu vzdy k 20. dni piedeslého mésice, nepiitomnost ditéte je odecitana zpétné.
Vyuctovani se provadi 1x rocné, a to v mésici ¢ervenci Skolniho roku.

Otazky, které se tykaji stravovani, mohou rodice projednat s vedouci $kolni jidelny. Telefon
Skolni jidelny 274811863 nebo osobné kdykoliv po pfedem sjednané schiizce.

5. Opakované nezaplaceni tplaty za $kolni stravovani v terminu mize byt také dtvodem
k ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly.

6. Stravovani probihd podle stravovacich a hygienickych norem, slozeni stravy je sledovano
ve spotiebnim kosi. Strava se vaii ve vlastni §kolni kuchyni a rozvazi se na tfidy vSechny ctyfi
tiidy. Déti se stravuji ve svoji kmenové tiidé€, pfi stolovani je kladen diiraz na samostatnost
a sebeobsluhu.

7. Za konzumaci pfinesenych potravin pii spole¢nych akcich (vanoc¢ni besidka, rozlouceni
s piedskoléky,...) nese zodpovédnost rodi¢ (mnozstvi, vyber).
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Xl. Dalsi prava a povinnosti rodich a prava déti

1. Rodice maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti. Rodice jsou
prabézné a podle potieby informovani na schiizkach pro rodice na informacni nasténce v kazdé
tfid€ nebo na webovych strankach. Kontakt rodict s ucitelkami je umoznén denné pii predavani
déti, v dobé stanovenych konzulta¢nich hodin, s feditelkou Skoly kdykoliv po ptfedchozi
telefonické domluvé. (777152660)

2. Rodice maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech, které se tykaji
vzdélavani déti.

3. Rodic¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zélezitostem tykajicich se vzdélavani svych
déti.

4. Rodice jsou povinni oznamovat Skole udaje do skolni matriky (evidence déti), kterd obsahuje:
jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, zdravotni
pojistovnu ditéte, ddle jméno a piijmeni, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonni spojeni zdkonného zastupce ditéte. S tim souvisi i povinnost ozndmit
Vv prubehu celé dochazky ditéte do matetské Skoly kazdou zménu, tykajici se ditcte ¢i
zakonného zastupce (napt. zména adresy, ptijmeni, svéfeni ditéte do péce, telefonni kontakt).

5. Rodice jsou povinni informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.

6. Rodice jsou povinni na vyzvani feditelky Skoly osobné& se zucCastnit pti projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

7. Ptivitame jakykoliv zptisob spoluprace s rodici, napady, navrhy, pfipominky i kritiku.

8. Pokud bude rodi¢ porusovat Skolni ¥ad zavaznym zpiisobem napf. opakované narusovat
provoz matetské Skoly (napf. pozd€ vyzvedavat dit¢ z matetrské Skoly po ukonceni provozu,
Vv patek nebo pied statnim svatkem), mize feditelka ukoncit dochazku ditéte do matetské skoly.

Dité mé pravo:

1. Aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k zivotu,
I¢kaiské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

2. Byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZ nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny)

3. Na emocné¢ kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodici, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit n€koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi,
pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku...)

4. Byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrast v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektovalo ostatni
lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
pravo hrat si, pravo na soukromi,....),
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5. Byt respektovano jako individualista, ktera si tvoii svlij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se snim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt piipravovan
na svobodu, jednat a zit vlastnim zptisobem...)

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Xll. PéCe o spravovany majetek $koly

1. Pedagogicti i ostatni zaméstnanci Skoly jsou povinni pecovat o svéfeny majetek, chranit ho
pred znienim, ztratou nebo zneuzitim. Vedou déti k Setrnému zachézeni S majetkem, piipadné
poskozeni nebo zcizeni jsou povinni neprodlen¢ nahlésit feditelce Skoly (dal$i viz vnitini
piedpis o zabezpeceni majetku).

2. Zakonni zéstupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné€ nutnou pro pievleceni
ditéte a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte,
ptipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

3. Po dobu pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,

aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Rodice maji moznost zaptjcit si ze Skolni knihovny odbornou literaturu.

XI. Zavére€na ustanoveni
Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro zakonné zastupce ditéte a jimi
poveéfenymi osobami a zaméstnance Skoly.

V Praze dne 1. 9. 2016 Mgr. Jitka Janouskovcova
feditelka Skoly
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